
何玉杰同志事迹材料
何玉杰，男，陕西周至人，中共党员。2001年7月参加工作，先后任学生思想政治辅导员、学生处教育管理科科员，2006年1月至今任学生处（学工部）秘书，兼任机关党委学工支部宣传委员。

一、管理办公室——规范制度成效显

作为学生处秘书，主笔起草处内工作计划、工作总结以及综合性文件等9个，处理来信来函、接待来访等50余次，在工作中坚持热情接待、微笑服务，把爱心和热心传递给每一位前来办事的师生。

在认真完成学生处办公室日常工作的情况下，着重进行相关工作制度的规范工作。完善并改进了《学生处科室工作计划表》，制定了《学工部（处）工作规范》、《公务接待及用车管理办法》；对学生处所有工作程序和工作流程进行了梳理规范，并在网站公布；率先在全校创新设计了工作标识牌，在每个办公室门口标注了人员工作状态信息，方便师生前来办事，促进了部门工作的科学化与规范化建设。
二、兼任多角色——勤奋敏锐贡献大

兼任学生处网管员、信息员、档案员、通讯员等多角色，对每一项工作都尽心尽力，使经办的工作始终处于前列。特别是在网站管理工作中，对学工在线网站进行改版并及时维护，以此为载体及时充分展示学生工作的成效和特色。每天不论加班到多晚，都要认真审核院系投递的稿件，或收集转载学生教育热点问题，确保网站每日更新，把最新的消息及时传递给广大学生。2013年度累计撰写新闻稿件20余篇，更新网站新闻1976篇。
特别是能敏锐获取有效信息为学校服务。通过奖学金纽带与唐仲英基金会负责同志建立了非常深厚的友谊，成为最好的朋友，在做好奖学金工作的基础上，与学校推广处、科研处等部门积极配合协调，促进了唐仲英基金会会捐资400万美元在我校设立“唐仲英作物育种研究所”项目。并在邀请福耀玻璃集团曹德旺董事长来校设立助学金方面做出了积极努力，为学校争取到了更多支持。他每年寒暑假前都会通过多种渠道与西安火车站联系，和西安办事处有关同志一起帮助学生购买返家车票，近期又在积极协调车站在学校设立自动售票机，想学生所想，为学生办实事。
三、乐为微博主——学生工作有创新

善于运用网络新媒介，宣传学校和学生工作，目前，其个人实名微博和微信“粉丝”数量达到3000余人，实名发表微博近3000条，网络在线解答学生及校友问题100余个，建立了一批网络好友，并与中欧校友爱心联盟、西部爱心公益社等公益网络组织和一些知名企业建立了广泛联系，与一批社会爱心人士结下了深厚友谊，创新了工作模式，有效宣传和促进了学校的学生管理工作。

四、对待新工作——细致敬业讲奉献

下半年，该同志被抽调到学校党的群众路线教育实践活动办公室工作。根据分工对校领导带队开展的50余场次专题调研进行了整理，按照轻重缓急梳理归类和总结凝练，梳理出关于四大类23个方面的335条意见和建议，构建了学校教育实践活动的“问题账”，并根据梳理出的问题起草了整改方案、专项整治方案和制度建设计划方案等，负责每周起草教育实践活动周报，确保各项工作有序推进。特别是在教育实践活动开展初期，任务重、工作量大，为了完成相关工作加班加点甚至通宵熬夜的情况常有发生，毫无半点怨言，认真完成了各项工作任务。
何玉杰同志为人热情坦诚，与大家关系融洽，在工作中善于与同志们团结协作。特别是每逢学校重大活动、敏感节点、假期或周末，遇到人员调配紧张时，他都能够克服困难，积极主动承担额外工作任务。该同志在2013年度部门考核中被评为优秀，符合与具备校级先进个人的推荐条件。
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