基建处史慧珍同志汇报材料
史慧珍，1966年7月生，中共党员，现任基建处副处长。

一年来，在主管校长和处长的领导下，分管综合科和校外场站基建工作，围绕基建处目标任务书积极开展工作，现做如下简要总结：

一、加强政治理论学习，积极参加党的群众路线教育实践活动，认真学习贯彻党的十八大会议精神、党中央八项规定及学校关于改进工作作风密切联系群众的若干规定；具有较强的主人翁意识和敬业精神，热爱集体，团结同志，密切联系群众，忠于职守，在工作中不断提高基本建设管理水平和服务意识。
二、积极参与项目前期相关工作，积极与学校各学院、处室、地方部门的沟通，保证项目前期各项工作的顺利进行。一年来，委托完成南校区文科楼、北校区危险品库房、科研温室二期、南校区西大门等项目的方案及施工图设计总建筑面积约5.32万平方米。
三、协助处领导做好基建、修缮项目领导小组有关工作，规范我校建设项目程序化管理，一年来组织召开基建、修缮项目领导小组会议30次，研究工程有关问题250余项，完成了农科楼、食品楼、南校区公租房、后勤50项工程和40项材料采购招标工作；组织小组招标谈判40次，完成了240多项材料采购、工程项目（包括变更）、设计、勘察等项目谈判，为学校节省了大量建设资金。
四、强化校外场站建设项目资金落实工作，规范试验示范站、场站中心项目的工程管理程序，完善工程变更手续，一年来完成合阳葡萄基地、西乡茶叶试验站、米脂试验站、安塞站、清涧红枣试验站基建工程的招标（谈判）、管理及验收工作，保证了新开工程顺利展开施工，竣工项目顺利进行结算。

五、加强了信息公开和宣传力度，及时发布基建动态和招标信息。

六、协助处领导做好处内日常工作的管理，负责向学校相关部门报送各种报表和信息；积极参与组织职工文体活动，活跃职工文化生活。

2013年，虽然在工作中取得了一点成绩，但距学校和领导的要求还有一定的差距，管理过程还有许多需要改进完善的地方，希望在今后的工作中，通过学习、实践以及在大家的帮助下，不断完善自己，把工作做的更好。

