高永强同志个人事迹材料

一年来，在部门领导的悉心指导和帮助下，自觉加强理论学习，积极拓宽工作视野，不断提高工作能力与水平，认真完成部门领导交办的各项工作任务，现简要总结如下：

1.完成了学校落实中央惩治和预防腐败体系建设2008-2012年工作规划自查报告的起草、支撑材料的收集整理工作。
2.协助起草制定了西北农林科技大学《党风廉政建设责任制实施办法》、《处级领导班子与领导干部党风廉政建设责任制考核暂行办法》、《廉政风险防控管理暂行办法》等反腐倡廉制度。

3.协助完成了每年例行的学校处级领导干部和重要岗位工作人员专题警示教育录像片观看活动。

4.认真收集中共中央、中纪委、教育部、陕西省关于反腐倡廉建设的文件资料，分类编入《廉洁从政学习材料》。

5.完成了每年一度的工作要点、工作总结和日常办公文稿起草撰写工作。完成了每年一度的档案整理归档工作。

6.积极做好上级信息报送和部门网络维护工作，完成了领导交办的部门监督监察工作任务，按要求做好群众信访的相关处理工作。

7.认真学习中央关于反腐倡廉建设的重要论著，积极协助完成教育部有关反腐倡廉建设理论研讨任务。
