
西北农林科技大学2013年度先进个人登记表

	姓   名
	张玲贤
	性   别
	女
	二寸免

冠照片

	政治面貌
	
	现工作岗位
	库管员
	

	职称/职务
	
	工人技术等级
	工勤三级
	

	工作单位
	实验室管理处

	个人主要

工作业绩
	本人在实验室管理处的领导下，能认真学习贯彻十八大精神，积极参加学校的各项活动，遵纪守法，团结同志，在搞好南校区库房发放实验用品工作外，还搞好北校区库房的协调工作。紧紧围绕实验室管理处提出的任务和目标，结合自身工作，并明确了具体工作措施和工作方向。积极主动做好物资采购供应预告工作，保证了教学工作第一线任务的完成。
1、主要从事南片库房的入库、出库以及纯水出库工作，并代收现金工作，熟悉库房各种物品的规格，性能，使用范围，价格及领用情况。了解常用试剂的理化性质，正确区分易燃，易爆，腐蚀，剧毒，易制毒，放射性，冷藏试剂等，并做好安全防范工作。做到月末，年末及时打印报表和年报表，定期与库房核对，发现问题及时解决，做到账物相符。

2、每到学期末，对南片几个学院所领药品进行结账，转账，库房能够得到及时周转。

3、为了方便学院，对实验室另购物品的发票给予及时报销，受到学院的好评。

    总结一年的工作，我做为一名普普通通的工勤人员，尽管有一定的进步和成绩，但在一些方面还存在着不足，比如创新性的工作思路少，个别工作做的不够完善，这有待于在今后工作中加以改进，在新的一年里我将认真学习，努力使自己的思想觉悟和工作效率全面进入一个新水平，为我校的教学和科研工作做出较大的贡献。                                        



	处室或教研室（系）意见
	           负责人签字：                 年   月   日



	基层单位（党委）意见
	                                  （盖章）

                                   年  月  日



	人事

处资

格审

查意

见
	                                （盖章）

                                   年  月  日



	校党委

意  见
	                                  （盖章）

年  月  日




注：此表用A4纸双面打印。

